) TC. . . Dokuman No
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI [Tk Yayin Tarihi 5016
Gordes Meslek Yiiksekokulu : o
; . . . Revizyon Tarihi 2018
Is Akis Siire¢ Cizelgesi _
MANISA Revizyon No
TN TR TTRR BURS ISLEMLERI IS AKISI Sayfa
is Akisi Adimlari Sorumlu ilgili
Dokiimanlar
Web sayfasi/Pano
_ - *Yiiksekokul ilani
Kurumlardan gelen k;l:l;sut‘(:;?:fnjanlarl ogrencilere Sgkreteri .
*Ogrenci Isleri
A
Yuksekokul Mudiri tarafindan burs komisyonu Yuksekokul Ya2|§ma|ar
olusturulur Muduru
A e .
Ogrenciler belirlenen tarihlerde basvuru belgelerini ve Burs basvuru formu OgrenCI Burs Ba§vuru

burs basvuru formlarini 6g renci

isleri burosuna teslim

N

®

N

Ogrenci isleri belirlenen burs tarihi bitmeden burs
basvuru evraklarini burs komisyonuna teslim eder.

Y

ve gerekli belgeler

\/\

Burs baswuru

Burs Komisyonu burs basvurularini
degerlendirir ve kontenjanlar dahilinde burs
qlacak 6grencileri asil ve yedek olarak belirl

A

Asil ve yedek 6grencilerin isim li

belgeleri Ogrenci isleri Daire Baskanligina génderilir.

stesi ve burs baswvuru

A

&

Burs alacak asil ve yedek 6gren

basvuru formlannin birer 6rnegi dosyaya kaldirilir

cilerin isim listesi ve

v

( islem sonu )

v

evraklari

\/\

Burs verilecek asil
ve yedek 6grenci
isim listesi

Ogrenci isleri

Burs Komisyonu

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

formu

Asil ve Yedek
Ogrenci isim
listeleri

Yazigmalar

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlik Onayi




¢

MANISA
CELAL BAYAR
UNIVERSITESI

. T.C. L . . Dokuman No 1
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 2016
Gordes Meslek Yiiksekokulu - ——
is Akis Siireg Gizelgesi Rev!zyon Tarihi 2018
Revizyon No 1
BURS ISLEMLERI IS AKISI Sayfa 2

Riskler ve Kontroller

R1

R2

> >

Ogrencinin basvurusunu
zamaninda yapmamasi

Ogrencinin belge ve
bilgilerinin eksik olmasi

Teslim edilen belgelerin
kaybolmasi

Asil ve Yedek listelerin ilgili
makamlara zamaninda
gonderilmemesi

Web sayfasinda ve ilan panosunda yapilan ilanlarin
kontrol edilmesi
Basvuru belgelerinin teslim alinirken kontrol edilmesi

Ogrenci isleri Sefi tarafindan siirecin kontrol edilmesi

Yiksekokul Sekreterinin stireci kontroli

Hazirlayan

Sistem Onayi Yirirlik Onayi




/ T.C. Dokiuman No 2
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI [Tk Yayin Tarini 2016
) Gordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018
. Is Akis Siire¢ Cizelgesi .
MANIiSA Revizyon No 1
CELAL BAVAR "DERS MUAFIYET ISLEMLERI IS AKISI Sayfa 1
is Akisi Adimlari Sorumlu ilgili Dokiimanlar
- - MCBU Onlisans ve
Ogrenci Universiteye ilk kaydini yaptirdig yilin/ Dilekge, M . - uel A
yariyilin ders kayitlarinin yapildigi stire zarfinda Transkript, Ders Ogrenci Llfans EgIE _Ogrt'
muafiyet dilekgesi ile birlikte transkript ve ders icerikleri Yonetmeligi 24.
iceriklerini Midurl ige verir Madde
A
j Yiiksekokul Yazismalar
Muafiyet baswvurulari Egitim-Ogretim Komisyonuna Sekreteri
sunulur
] G e Uygun degil — - ol
Muafiyet bagwurulari Egitim-Ogretim Ogrenciye Egitim-
omisyonunda incelenir bildirilir Oéretim *MCBU Onlisans ve
Komisyonu Lisans Egit. Ogrt.
Yonetmeligi 24. M.
*MCBU ilk Defa Kayit
Egitim- Yaptiran Ogrenciler
Egitim-Ogretim Komisyonunca uygun gériilen dersler Ogre_tlm lle .
Yiiksekokul Yénetim Kuruluna sunulur Komisyonu Kurum I¢i Veya
Kurumlar Arasi Yatay
Gegis Yapan
Ogrencilerin
Daha Once Alarak
Yiiksekokul Basarih Olduklari
Egitim-Ogretim Komisyonundan gelen Uygun degil Barendye YOnetim Derslerinin
dersler\'((]ksek<.)kul Yonetim Kurulunda bildirilir —> Kurulu Transferine ili§kin
incelenir ve karar alinir
Uyum Esaslari
Yénetim Kurulu Karari dogrultusunda muaf olunacak Ogrenci isleri
dersler Ogrenci Otomasyonuna islenir, kararlar ve
ekleriarsivlenir /\
A
islemsonu  j«
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




/ ) TC. ] ) Dokiiman No 2
/ MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 2016
) Gordes Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi 2018

is Akis Sii izelgesi
MANIiSA s Akis Siireg Cizelgesi Revizyon No .

CELAL BAVAR ™ DERS MUAFIYET ISLEMLERI IS AKISI | Sayfa 2

Riskler ve Kontroller

Ogrenci bilgi sisteminden ders kayitlanma esnasinda
duyuru/bilgilendirme yapilmasi

Ogrencinin basvurusunu
R1 zamaninda yapmamasl

Ogrencinin eksik/yanlis belge
R2 getirmesi

Teslim edilen belgelerin
A kaybolmasi

Uygun olmayan basvuru ve
R4 belgelerin komisyonda
onaylanmasi

Belgelerin telim alinirken daha 6nce olusturulacak istenen
evraklar listesinden kontrol edilerek alinmasi

Teslim alinan belgelerin taranarak Elektronik Belge
Yonetim Sisteminde (EBYS) kayda alinmasi

inceleme &ncesi MCBU Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim
Yénetmeligi 24. Maddesinin ve MCBU ilk Defa Kayit
Yaptiran Ogrenciler ile Kurum igi Veya Kurumlar Arasi
Yatay Gegis Yapan Ogrencilerin Daha Once Alarak Basarili
Olduklari Derslerinin Transferine iliskin Uyum Esaslarinin
yeniden gézden gegirilmesi

Karar 6ncesi MCBU Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim
Yénetmeligi 24. Maddesinin ve MCBU ilk Defa Kayit
Yaptiran Ogrenciler ile Kurum igi Veya Kurumlar Arasi
Yatay Gegis Yapan Ogrencilerin Daha Once Alarak Basarili
Olduklari Derslerinin Transferine iliskin Uyum Esaslarinin
yeniden gdzden gecirilmesi

Uygun olmayan basvurularin
RS ve belgelerin onaylanmasi

Muaf olunacak derslerin
R6 O0grenci otomasyonuna
islenmemesi

Siirecin Ogrenci isleri Sefi tarafindan takip edilmesi

Hazirlayan Sistem Onayi Yirirlik Onayi




/ _ TC. ] ) Dokiiman No 3
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 2016
) Gordes Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi 2018

is Akis Sii izelgesi
MANIiSA s Akig Siire¢ Cizelgesi Revizyon No .

STARSMNAR DIPLOMA HAZIRLAMA S AKISI Sayfa 1

Is Akisi Adimlari Sorumlu igili
Dokiimanlar

MCBU Onlisans ve

Belirli donemlerde (donem sonunda, ek smz.av Yonetlrp Kurulu *C)érenci i§leri Lisans Eéit. C)ért.
sonunda vb.) mezun durumunda olup mezuniyet Karari, Listeler ve Ty N .
asamasinda hazirlanan listeler ve diploma basim Diploma basim Yiksekokul Yonetmellgl 35. M.

tap[osu |!§ Yul_(sek.okuIYonetlrn Kur_l_,llu Kafr.a n tablosu Sekreteri *Ya2|§malar

Ogrenci Isleri Daire Baskanligina gonderilir
Ogrenci isleri MCBU Onlisans ve

Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan Diplomalar .
diplomalar basilir ve imza siregleri tamamlanir Daire Baskanhgi Lisans Egit. Ogrt.

Yénetmeligi 35. M.

Y

Ogrenci isleri Daire Baskanligindan teslim alinan
diplomalar imza karsihginda 68rencilere teslim
edilir. (Gegici mezuniyet belgesi verilmis A s . . v
ogrencilerden Gecici Mezuniyet Belgelerinin ash OgrenCI l$|er| \_/.e Lisans Eglt'
dgrenciden alinir, belgesini kaybedenlerden ise Ogrt. Yonetmeligi
kayip igin gazetede verilen ilan alinir 35. M

*MCBU Onlisans

Gegici
Mezuniyet
Belgesi

A4

A 4

( islemsonu )

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




/ T.C. Dokuman No 4
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI [Tk Vayin Tarihi 2016
) Gordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018
. Is Akis Siire¢ Cizelgesi .
MANISA Revizyon No 1
STARSMNAR EK SINAV iISLEMLERI IS AKISI Sayfa 1
Is Akisi Adimlari Sorumlu igili
Dokiimanlar
McBU
En fazla 3 dersten basarisiz olan veya tiim derslerden basarili olup C)érenci Onlisans ve
GANO’su 2'nin altinda olan dgrenci ek sinava girmek istedigi dersler igin Dilekge Lisans Egit.
Akademik Takvimde belirtilen stire igerisinde Mudurlige dilekgesi ile (jért
miracaat eder o ..
Yonetmeligi
31. Madde
' .
a o ) Ogrenci
Ogrenci ek sinav igin miiracaat ettigi dersleri UBS'den kayitlanir
4 *QOgrenci Isleri
Ek sinav programi web sitesinde ve ilan panosunda ilan edilir *Yiiksekokul
Sekreteri
A 4 L .
Ogretim MCBU
ilgili 6gretim elemanlari sinav programi dahilinde sinaviarini yapar Elemani Onlisans ve
Lisans Egit.
Ogrt.
\ 4 Yonetmeligi
L Ogrenci isleri 31. Madde
Ek sinavlarin not girisleri ilgili 6gretim elemanlarina agilir
y
L ' N _— Ogretim
ligili 6gretim elemanlari belifenen siire igerisinde not girislerini yapar
Elemani
A 4
( islem sonu )
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




/ ] TC. ] ) Dokiuman No 5
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI [Tk Yayin Tarihi 2016
) Gordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018
. Is Akis Siire¢ Cizelgesi .
MANIiSA Revizyon No 1
CNIVERS TS HAFTALIK DERS PROGRAMININ Sayfa 1
HAZIRLANMASI iS AKISI
Is Akisi Adimlari Sorumlu llgili Dokiimanlar
MCBU Onlisans ve
BolUm bagkanliklarinca derslerin yapilacagi B6lim Baskani Lisans Egit. C)ért.
uygun guin ve saatler belirlenerek haftalik ders .. ligi
programi hazirlanir Yonetmeligi 22.
Madde
y
B6lUm baskanliklarinca hazirlanan ders Haftallk ders Boliim Baskani Yazismalar
programi Yiiksekokul Yonetim Kurulunun P programlari
onayina sunulur.
Uygun degil ilgili bl tm Yiiksekokul
Ders programlarinin incelenmesi baskanligina Yonetim Kurulu
bildirilir
Yiiksekokul Yénetim Kurulunda onaylanan Ogrenci isleri
ders programlari kayit yenileme tarihlerinden
once 6grenci otomasyonuna girilir
A 4
*QOgrenci Isleri
Ders programlari web sitesinde ve ilan *Yiksekokul
panosundailan edilir .
Sekreteri
A 4
( islem sonu )
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




/ _ TC. ] ) Dokiman No 6

MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI  [Tik Yayin Tarihi 016
) Gordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018

. Is Akis Sureg Cizelgesi §
MANISA Revizyon No 1
FUIAREMYAR [T HARG VEYA OGRENIM UCRETI IADE | Sayfa 1
ISLEMLERI iS AKISI
Is Akisi Adimlari Sorumlu igili

Dokiimanlar

ikinci dgretimden birinci dgretime aktarilan veya yiizde on
basari dilimine girip birinci 6gretim harg Ucreti 6demesi
gerekirken ikinci 6gretim harg Ucreti 6deyen 6grenciler IBAN
numaralari igeren dilekge ve dekontlari ile birlikte harg iadesi
icin MUdurluge basvururlar

Harg iade talepleri Yuksekokul Yonetim Kuruluna sunulur

Harg iade talepleri incelenir ve gerekli kararlar

alinir

Yuksekokul Yonetim Kurulunda alinan karar ve basvuru
dilekgeleri Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir

A

Strateji Gelistirme Daire Bagkanhg tarafindan har¢/6grenim
Ucreti iade iglemleri yapilir

A 4

( islem sonu )

Dilekge ve dekont

Yuksekokul Yonetim
Kurulu Karari ve
Dilekgeler

Ogrenci

Yiiksekokul
Sekreteri

Yiiksekokul
Yonetim Kurulu

Ogrenci isleri

Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligi

*Bakanlar Kurulu
Karari

*MCBU Yiizde On
Basari
Degerlendirmesi
Yonergesi

Yazismalar

*Bakanlar Kurulu
Karari

*MCBU Yiizde On
Basari
Degerlendirmesi
Yonergesi

Yazismalar

*Bakanlar Kurulu
Karari

*MCBU Yiizde On
Basari
Degerlendirmesi
Yonergesi

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




/ ) TC. ] ) Dokiman No 7

MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 2016
) Gordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2016

. Is Akis Sureg Cizelgesi §
MANISA Revizyon No 1
SNTALS YRR KAYIT DONDURMA I§ AKISI Sayfa 2
Is Akisi Adimlari Sorumlu lgili
Dokiimanlar

Ogrend, kayt dondurma

» dilekgesini ve mazeretini gosterir
\  belgesini Miidirlige verir @

A 4

MCBU Onlisans ve
Lisans Egit. Ogrt.
Yonetmeligi 33. M.

Kayit dondurma talebi Yiksekokul
Yénetim Kurulu onayina sunulur

Kayit dondurma talebinin
incelenmesi

Uygun degil

Yiiksekokul Yonetim Kurulu
gerekli kararlan alir

Yiiksekokul Yonetim Kurulu Karari
dogrultusunda ogrendi isleri
otomasyon sistemine girig yapar

()

\Ky

A 4

Dilekge ve mazereti
gosterir belge

Ogrenciye red karari
bildirilir

( islemsonu |«

Ogrenci

Yiiksekokul
Sekreteri

Yiksekokul
Yonetim
Kurulu

Yiiksekokul
Yonetim
Kurulu

Ogrenci isleri

MCBU Onlisans
ve Lisans Egit.
Ogrt.
Yonetmeligi 33.
M.

Yazismalar

MCBU Onlisans
ve Lisans Egit.
Ogrt.
Yonetmeligi 33.
M.

MCBU Onlisans
ve Lisans Egit.
Ogrt.
Yonetmeligi 33.
M.

MCBU Onlisans
ve Lisans Egit.
Ogrt.
Yonetmeligi 33.
M.

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirurlik Onayi




(

MANISA
CELAL BAYAR
UNIVERSI

T.C.

Gé_rdes Meslek Yiiksekokulu
Is Akis Siire¢ Cizelgesi

Dokiiman No 7

MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI ik Yayin Tarihi 2016

Revizyon Tarihi 2018

Revizyon No 1

YAR KAYIT DONDURMA i$ AKISI Sayfa 2

Riskler ve Kontroller

R1

>

Ogrencinin yanhs/eksik
belge getirmesi

Teslim edilen belgelerin
kaybolmasi
Uygun olmayan belgelerin
onaylanmasi

Otomasyon sistemine bilgi
girisinin yapilmamasi

MCBU Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi
33. Maddesi uyarinca evrak kontrol listesinin
olusturulmasi ve belgelerin teslim alinirken bu listeye
gore kontrol edilmesi

Teslim alinan belgelerin taranarak dijital ortama
(EBYS) aktarilmasi

inceleme &6ncesi MCBU Onlisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi 33. Maddesinin tekrar gdzden
gecirilmesi

Ogrenci isleri Sefi veya Yiiksekokul Sekreteri
tarafindan sirecin kontrol edilmesi ve giincel
bilgilerin YOKSIS’te goriilmesinin de saglanmasi

Hazirlayan

Sistem Onayi Yirirlik Onayi




/ _ o ] ) Dokiman No
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI ik Yayin Tarihi 2016
) Go_rdes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018
. Is Akis Siire¢ Cizelgesi .
MANISA Revizyon No
STARSMNAR KAYIT SILDIRME iS AKISI Sayfa
Is Akisi Adimlari Sorumlu igili
Dokiimanlar
Ogrenci MCBU Onlisans ve
Ogrenci, kayrt sildirme dilekgesini Dilekge Lisans Eélt C)ért.
Mudurluge verir .. .
Yonetmeligi 36.
M.
Yiksekokul Yazigsmalar
Kawyit sildirme talebi Yuksekokul Sekreteri
Yonetim Kurulu onayina sunulur
Yiiksekokul MCBU Onlisans ve

Kawyit sildirme talebinin
incelenmesi

Yuksekokul Yonetim Kurulu
gerekli kararlan alir

Yoénetim Kurulu

Yiksekokul Yénetim| | Yuksekokul

Yuksekokul Yonetim Kurulu Karari
dogrultusunda 6grenci isleri
otomasyon sistemine kayit silme
bilgilerini isler

Ogrencinin sahsi dosyasi
O8renciye verilir, fotokopisi
alinarak arsivlenir

( islem sonu )

Y

kurulu Karan

Yoénetim Kurulu

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Lisans Egit. Ogrt.
Yonetmeligi 36.
M.

MCBU Onlisans ve
Lisans Egit. Ogrt.
Yonetmeligi 36.
M.

MCBU Onlisans ve
Lisans Egit. Ogrt.
Yonetmeligi 36.
M.

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlik Onayi




V. ] TC. ] ) Dokiman No 9
/ MANIS@ CELAL BAYA_I_Q UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 2016
) Gordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018
. Is Akis Siire¢ Cizelgesi .
MANISA Revizyon No 1
CELAL BAVAR MAZERET SINAVI i$ AKISI Sayfa 1
Is Akisi Adimlari Sorumlu | llgili Dokiimanlar

Ogrenci mazeret sinavina
girmek icin ilgilibelge ve
dilekgeyi belirten sire
icerisinde Mudurluge verir

Dilekge ve mazereti
gosterir belge

MCBU Onlisans lebi Yiikse kokul
ve Lisans Egit. Mazeret talebi Yiksekoku

Ogrt Yonetim Kurulu onayina

Yonetmeligi 32. sunulur

M.
Mazeret Uygun degil | Ogrenciye red karari
talebinin S
. . bildirilir
celenme;
Yiiksekokul Yonetim
Kurulu gerekli Mazeret sinav
~——————— kararlari alir veilgili 1 g programi
mazeret sinav \_/_\

I takvimini be

A 4
Yiiksekokul Yonetim
Kurulu’nda alinan kararlar
dogrultusunda ilgili 6grenci
isleri personeli otomasyon

Mazeret sinav programi web,
sitesinde ilan edilir ve ilgili
o6gretim elemanlari

bilgilendirilir
MCBU Onlisans ilgili 6gretim elemani sinav
ve Lisans Egit. programi dahilinde sinavi
Ogrt. » yaparak belirlenen siire
Ydnetmeligi 27. igerisinde otomasyona not
M. girisini gerge {rir

islem sonu

Ogrenci

Yuksekokul
Sekreteri

Yuksekokul
Ydnetim
Kurulu

Yiksekokul
Yénetim
Kurulu

Ogrenci
Isleri
Personeli

Ylksekokul
Sekteri

Ogretim
Elemani

MCBU Onlisans ve
Lisans Egit. Ogrt.
Yoénetmeligi 32. M.

Yazigmalar

MCBU Onlisans ve
Lisans Egit. Ogrt.
Yoénetmeligi 32. M.

MCBU Onlisans ve
Lisans Egit. Ogrt.
Yonetmeligi 32. M.

Yazigmalar

Yazigmalar

MCBU Onlisans ve
Lisans Egit. Ogrt.
Yoénetmeligi 32. M.

Hazirlayan Sistem Onay!

Yirirlik Onayi




7 . TC. . ) Dokuman No 9

}/ MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 2016

Gordes Meslek Yiiksekokulu : e

. is Akis Siireg Gizelgesi Rev!zyon Tarihi 2018
MANISA Revizyon No 1
CETALEMNDAR MAZERET SINAVI IS AKISI Sayfa 2

Riskler ve Kontroller
R1 Ogrencinin belgesini Vize sinav programi agiklandiginda mazeret sinavlarina

R2

44 A8 4 dddg

zamaninda getirmemesi
Ogrencinin yanhs/eksik belge
getirmesi

Teslim edilen belgelerin
kaybolmasi

Uygun olmayan belgenin
onaylanmasi

Sinav programinda eksik sinav
olmasi

Otomasyon sistemine
yanls/eksik giris yapilmasi

Ogretim elemaninin
bilgilendirilmemesi

Mazeret sinav programinin
web sitesinde ilan edilmemesi

Ogretim elemaninin sinavini
unutmasi

Ogretim elemaninin belirtilen
slre icerisinde not girisini
yapmamasi

iliskin yonetmelige link verilmesi

MCBU Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi 32.
Maddesi uyarinca evrak kontrol listesinin olusturulmasi ve
belgelerin teslim alinirken bu listeye goére kontrol edilmesi

Teslim alinan belgelerin taranarak dijital ortamda
yedeklerinin saklanmasi

inceleme &ncesi MCBU Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi 32. Maddesinin tekrar gozden gegirilmesi

Programin ilan edilmeden 6nce Yiksekokul Sekreteri
tarafindan gozden gegirilmesi

Ogrenci isleri Sefi veya Yiiksekokul Sekreterinin siireci
kontrolu

Mazeret sinavlarina iliskin alinan kararlarin tim
Yiksekokula mail ile bildirilmesi ve maillerin atilip
atilmadiginin Yuksekokul Sekreteri tarafindan kontrol
edilmesi

Programin ilan edilip edilmediginin Yuksekokul Sekreteri
tarafindan kontrol edilmesi

Sinav giiniinden bir giin 6nce 6gretim elemanina SMS
veya mail yoluyla hatirlatma yapilmasi

Ogretim elemanina otomasyon sistemi {izerinden
hatirlatma yapilmasi

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlik Onayi
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MANISA
CELAL BAYAR
UNIVERSITESI

T.C.

MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI
G('S_rdes Meslek Yiiksekokulu
Is Akis Siire¢ Cizelgesi

Dokiiman No

10

ilk Yayin Tarihi

2016

Revizyon Tarihi

2018

Revizyon No

MEZUNIYET ISLEMLERI IS AKISI

Sayfa

Is Akisi Adimlari

Sorumlu

igili
Dokiimanlar

Evet -

ezun durumunda olan 6grencilerin
listeleri 68renci bilgi sisteminden
alinir

Listeler incelenmek tUzere Egitim
Ogretim Komisyonuna sunulur

l

Listeler Egitim O gretim Komisyonu
tarafindan incelenir

Zorunlu dersler alindi mi?

K2

\d

Secmeli dersler alindi mi?

Varsa zorunlu staj yapildi mi?

Mezun olacak
Ogrenci listeleri

Listeler Egitim-Ogretim

Komisyonunca Mudurige sunulur

|

Listeler Yuksekokul Yonetim
Kurulunun onayina sunulur

Yuksekokul Yonetim Kurulu
gerekli kararlan alir

Karar dogrultusunda 68renci isleri
o6grencileri 68renci bilgi sistemi
lUzerinden mezun eder

islem sonu

- Hayir

y

A
Ogrenci mezun
edilmez

Yuksekokul Yonetim
Kurulu Karari

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




/ . TC. ] ) Dokiman No 10

/ MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 2016

) Gordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018
. Is Akis Sureg Cizelgesi §

MANISA Revizyon No 1

SNTALS YRR MEZUNIYET iSLEMLERI iS AKISI Sayfa )

Riskler ve Kontroller

Mezun durumunda
R1 olmayan 6grencilerin
listeye eklenmesi

Mezuniyet sartlarini
tasimayan 6grencinin
mezun edilmesi

MCBU Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi 35.
Maddesi uyarinca listelerin kontrol edilmesi

incelemenin MCBU Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim

Yonetmeligi 35. Maddesi uyarinca yapilmasi

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlik Onayi




/ ] TC. ] ) Dokiman No 11

MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI [Tk Yayn Tarihi 016
) Gordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018

. Is Akis Sureg Cizelgesi _
MANISA Revizyon No 1
STALSA AR OGRENCI BELGESI VE TRANSKRIPT Sayfa 1
VERME iS AKISI
is Akigi Adimlari Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Belge alacak 6grenci Ogrenci islerine
giderek belge talebinde bulunur. Ogrenci

Ogrendci isleri birimi tarafindan belge
icin bilgiler 6grenci otomasyon
sistemine girilir ve belgenin ciktisi alinir

Otomasyon sisteminden giktisi alinan
belge i1slak imza veya elektronik imza ile
birim amiri tarafindan imzalanir

l

imzalanan belge 6grenciye verilir

( islem sonu )

Ogrenci isleri

Yiuksekokul
Sekreteri

Ogrenci isleri

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




/ T.C. Dokiuman No 12
MAng,f_\ gELﬁIL E;AkYé_I_QkUNI:VII(ERISITESI Ik Yayin Tarini 2016
ordes lies'ek Yuxsekokulu Revizyon Tarihi 2018
. Is Akis Siire¢ Cizelgesi .
MANISA Revizyon No 1
CELAL BAYAR P Tnici HYEH il
UNIVERSITESI OGRENCI DISIPLIN ISLEMLERI IS AKISI Sayfa 1
is Akigi Adimlari Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Cjérenci hakkindaki sikayet dilekgesi kayd? Evrak Kayit *Ylksekogretim
alinir Kurumlari Ogrenci
I Disiplin Yénetmeligi
Yiiksekokul Mdurii tarafindan dilekge incelenir Yiiksekokul
ve sorusturmaci tayin edilir veya bizzat Muduird *YaZ|§maIar
kendisince yuratulebilir
Sorusturmaci yasal stiresi igerisinde ilgili kisi/ Sorusturmaa *YUksekééretim
kisileriyazil veya s6zll olarak davet ederek A2 .
savunmalarini alir Kurumlari Ogrena
l Disiplin Yonetmeligi
Sorusturmaci gerek gérmesi halinde varsa
taniklarin ifadelerine de bagvurabilir Soru5turmaCI
Sorusturmaci idareden 6grencinin sicil 6zetini Sorusturmaa
isteyebilir
Sorusturmaci sorusturmayi yasal siiresi igerisinde| Sorugtu rmaci
tamamlayamadig durumlarda ek sire isteyebilir
Sorusturmaci hazirladigi raporu, dizi pusulasini Soru5turmaC| *Ya2|§ma|ar
da ekleyerek dilekge ile birlikte gizlilik esaslarn
gercevesinde evrak kayda teslim eder
v} Yiiksekogretim
yarma, Kinama ve kurumundan bir
Yiiksekogretim i i *vi oy .
Kurumlanndan bir A veya iki yanyil igin L . Yuksekogl:etlm .
haftadan bir aya Kayda alinan dosya Disiplin amiri tarafindan uzaklastirma cezas1 D|S|p|m Amiri Kurumlari Ogrena

uzaklastirma
cezalan Disiplin
Amiri tarafindan
verilir

r kadar olan [

Y

incelenir

Sorusturma dosyasi disiplin kurulunda
gorusulur ve kararalinir

ile yiiksekogretim
kurumundan g¢ikarma,
cezalar, yetkili
disiplin kurulunca
verilir

Disiplin sorusturmasi sonunda verilen disiplin cezasi, sorusturma

Disiplin Kurulu

Disiplin Yonetmeligi

*Yiksekogretim
Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi

| agmaya yetkili amir tarafindan; D|$|p||n Amiri *YaZ|§maIar
a) Hakkinda disiplin sorugturmasi yapilan 6grenciye,
b) ilgili yerlere bildirmek iizere Rektorliik Makamna bildirilir
A
Ogrenciye verilen disiplin cezasi Ogrenci Otomasyonuna islenir OgrenCI Islerl
\ 4
( islem sonu )
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




/ ] TC. ] ) Dokiuman No 13
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI  [Tik Yayin Tarihi 2016
) Gordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018
. Is Akis Siire¢ Cizelgesi .
MANISA Revizyon No 1
STARSMNAR OGRENCI KONTENJANLARI iS AKISI Sayfa 1
Is Akisi Adimlari Sorumlu igili
Dokiimanlar
Ogrenci isleri Yazigmalar
Bir sonraki akademik yil igin 6grenci kontenjani dnerileriile ilgili yazi Daire Baskanhgi
Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan Yiiksekokulumuza génderilir
v Yiksekokul Yazigmalar
Sekreteri
Yiiksekokulumuza gelen yazi bélim bagkanliklarina bildirilir
Y
Boliim Baskani Yazigmalar
Boltimler kontenjanlari belineyerek Bolim Kurulu karan alir ve
Muidrlige sunar
Balimlerden gelen kontenjanlar Yiiksekokul Kurulunda Yiksekokul
goriisiilerek karar alinir Kurulu
ey
Kontenjanlar Ogrenci isleri Daire Baskanligindan gelen tabloya islenir Yukseliz:rI;urll Kurul Ogrenci igleri Yazismalar
ve alinan Yiiksekokul Kurulu Karan ile Ogrenci isleri Daire Baskanligina > *Kontenian tablosu
letilir )
Y
( islem sonu >

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlik Onayi




/ ] TC. ] ) Dokiman No 14
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 2016
) Gordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018
. Is Akis Siireg Cizelgesi _
MANISA Revizyon No
STARSMNAR OGRENCI STAJI IS AKISI Sayfa
Is Akisi Adimlari Sorumlu llgili Dokiimanlar

Staj tarihleri 6grencilere web
sitesinden ve ilan panosundan ilan
edilir

y

Staj yapacak 6grenciler 6grenci
islerinden staj basvuru formunu
alirlar

Staj yapacak 6grenciler basvuru
formu ile staj yapacaklari is yerine
muracaat ederler

Uygun degil

Ogrenci staj yapacak
baskaisyeri arar

Staj basvurusu is yeri
arafindan degerlendirili

Staj basvurusu kabul edilen
6grenci is yerinden onaylattigi
basvuru formunu staj komisyon
baskanina da onaylatarak 6grenci
islerine teslim eder

y
Ogrenci, Staj defterini,
degerlendirme formunu 6grenci
islerinden veya web sitesinden
alir

y
Staj baslamadan 6nce
ogrencilerin SGK Giris Bildirgeleri
yapilir

y

SGK girisi yapilan 6grencistajina
baslar

!

Ogrenci isleri

Ogrenci

Ogrenci

Staj igin

basvurulan isyeri

Ogrenci

Ogrenci

Ogrenci isleri

Ogrenci

MCBU Onlisans ve
Lisans Egit. Ogrt.
Yonetmeligi 25.
Madde

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi
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/ ] TC. ] ) Dokiuman No 14
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI [Tk Yayin Tarihi 2016
) Gordes Mes_l_ek Yu.ksekok.ulu Revizyon Tarihi 2018
. Is Akis Siire¢ Cizelgesi -
MANIiSA Revizyon No 1
IS RS OGRENCI STAJI IS AKISI Sayfa 2
is Akisi Adimlari Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ogrenci MCBU Onlisans ve
Stajini tamamlayan 6grenci is yeri Lisans Egit Oért
tarafindan onaylanmis staj dosyasini ve . . ’
degerlendirme formunu kapali zarf Yonetmeligi 25.
icerisinde Staj Komisyonuna teslim eder Madde
Uyun degil . _— . .
taj dosyasi komisyon tarafindan Ogrend stajlanar.T.'n Staj Komisyonu
degerlendirilir olarak yada eksi giin
sayisi kadar tekrarlar
Staj Komisyonu
Staj basan raporlari 6grenci islerine teslim
edilir
A
Staj sonuglan 6grenci otomasyonuna Oéren i§leri
islenir
A 4
( islem sonu )
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi
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/ _ TC. ] ) Dokiman No 15
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 2016
) Gordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018
. Is Akis Siireg Cizelgesi _
MANISA Revizyon No 1
CLLALBAYAR ™ GGRENCI TEMSILCILIGI SECIMI IS AKISI | Sayfa 1

is Akisi Adimlari Sorumlu llgili Dokiimanlar
Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci
Ogrenci Konseyi Segim Takvimi Senato Konseyleri ve

Senato tarafindan belirlenir

Sec¢im takvimi tGniversite akade mik Secim takvimi

birimlerine bildirilir

A 4

Mudurligimiz tarafindan 6grenci
temsilcisisecilecegi 6grencilere
duyurulur

A 4

Ogrenci temsilcisi adaylan
basvurularini MudurltGge yapar ve
secim kampanyalanni yaratirler

Basvuru formu

A

Basvurularin sona ermesiile se¢cim
takvimine gore se¢im sandiklari
olusturulur ve bélim/program

temsilcisi segimi yapilir ve oy
pusulalari saklanir

Oy pusulalari

A

Secim takvimine gére bélum/program
temsilcileri kendi aralarinda birim
(okul) temsilcisini segerler

A 4

Akademik birim (okul) temsilcisi
Ogrenci isleri Daire Baskanligina
bildirilir

A 4

(islem sonu )

Ogrenci isleri
Daire Baskanlig

Yiiksekokul

Sekreteri

Ogrenci

Ogrenci isleri

Bélim/Program

temsilcileri

Ogrenci isleri

Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ulusal
Ogrenci Konseyi
Yonetmeligi

Yazigmalar

Duyuru ve ilan

Yazismalar

Hazirlayan Sistem Onayi

Yururlik Onayi




(
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UNIVERSITESI

] TC. ] ) Dokiman No 15
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 2016
Gordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018
Is Akis Siire¢ Cizelgesi .
Revizyon No 1
OGRENCI TEMSILCILIGI SEGIMI IS AKISI | Sayfa 2

Riskler ve Kontroller

A
A

Secim igin duyurunun
zamaninda yapilmamasi

Adayhk basvurusunun
zamaninda yapilmamasi

‘ Sirecin Yuksekokul Sekreteri tarafindan kontroli

‘ Duyurularin zamaninda yapilip yapilmadiginin gézden
gegcirilmesi

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlik Onayi




) TC. . . Dokiman No 16
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITES! [Tk vayin Tarini | 2016
Gordes Meslek Yiiksekokulu . —
} Is Akis Siireg Gizelgesi Rev!zyon Tarihi 2018
MANISA Revizyon No 1
SELALBAVAR ™ GGRETIM PLANI ISLEMLERI IS AKISI Sayfa 1
is Akigi Adimlari Sorumlu ilgili Dokiimanlar

Bir sonraki akademik yilda acilacak olan
dersler ve dersleri verecek 6gretim
elemanlari Bolum Baskanliklari tarafindan
belirlenir

y

Dersler ve 6gretim elemani
goreviendirmeleri Yuksekokul Kurulunun
onayina sunulur

Bollim Baskani

Bolim Baskani

MCBU Onlisans ve
Lisans Egit. Ogrt.
Yénetmeligi 22.
Madde

Uygun degil N Yiiksekokul MCBU Onlisans ve
N . ) gili BOIUm . .l Au
“Derslerve gorevlendilrmelerln ] Baskanligina Kurulu Lisans Eg|t_ Ogrt_
Yiiksekokul Kurulunda incelenmesi e .. Lo,
bildirilir Yénetmeligi 22.
Madde
Yiksekokul Yazismalar
Yuksekokul Kurulunda onaylanan dersler ve k .
ogretim elemani goérevlendirmeleri Ogrenci Sekreteri
isleri Daire Bagkanligina génderilir
y
) ) Ogrenci isleri
Dersler, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi g_ 3 .
tarafindan Senatoya sunulur Daire Bagkanllgl
y
Ogrenci isleri
Senatodan onaylanan dersler ve g ?
goreviendirmeler otomasyon sistemine girilir
A 4
( islem sonu )
Hazirlayan Sistem Onayi Yirirlik Onayi




/ . TC. . . Dokiman No 17

MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI  [Tikvayin Tarihi | 2016

Gordes Meslek Yiiksekokulu - ——
}. Is Akis Siireg Gizelgesi Rev!zyon Tarihi 2018
MANISA Revizyon No 1
FEIAREMYAR [T SINAV EVRAKLARININ SAKLANMASI | Sayfa 1
SURECI i$ AKISI
Is Akisi Adimlari Sorumlu llgili Dokiimanlar

Her tirll sinav evraki 6gretim elemani
tarafindan ilgili donem sonunda Ogrenci
Islerine teslim edilir

Sinav evraklan uygun gorilen yerde 5 (bes)
yil stireile saklanir

islem sonu

Ogretim Elemani

Ogrenci isleri

MCBU Onlisans ve
Lisans Egit. Ogrt.
Yénetmeligi 27.
Madde

MCBU Onlisans ve
Lisans Egit. Ogrt.
Yénetmeligi 27.
Madde

Hazirlayan Sistem Onayi

Yirirlik Onayi




) TC. . . Dokuman No 18
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI [Tk Yayin Tarihi | 2016
Gordes Meslek Yiiksekokulu - ——
} Is Akis Siireg Gizelgesi Rev!zyon Tarihi 2018
MANISA Revizyon No 1
SEEALEMYAR [SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI | Sayfa 1
iS AKISI
Is Akisi Adimlari Sorumlu llgili Dokiimanlar

B&lim Bagkanliklari tarafindan akademik takvime gore
Arasinav, final, bitiinleme ve ek sinavlarin yeri, glini ve
saati belirlenerek sinav programlan olusturulur

A 4

Sinav programlari Yiksekokul Yonetim Kurulunun onayina
sunulur

A 4

Yuksekokul Yonetim Kurulunda onaylanan sinav
programlariweb sitesinde ve ilan panosundaiilan edilir

Sinav programina gére sinaviar yapilir

A 4

( islem sonu )

Sinav programalari
»

Bollim Baskani

Boliim Baskani

*QOgrenci Isleri
*Yuksekokul
Sekreteri

Ogretim elemani

MCBU Onlisans ve
Lisans Egit. Ogrt.
Yénetmeligi 27.
Madde

Yazigmalar

Hazirlayan Sistem Onayi

Yirirlik Onayi




/ . TC. . . Dokiman No 19
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITES| [Tk vayin Tarihi | 2016
Gordes Meslek Yiiksekokulu - ——
}. Is Akis Siireg Gizelgesi Rev!zyon Tarihi 2018
MANISA Revizyon No 1
TR SINAV SONUGLARI ILANI IS AKISI Sayfa 1
Is Akisi Adimlari Sorumlu llgili Dokiimanlar

Sinavlarda (ara sinay, final, biatinleme ve ek
sinav) 6grencinin her notu suresi icerisinde ilgili
Ogretim elemani tarafindan otomasyon

sistemine girilir

Notgirisleri yapildiktan sonra notlar 6grenciler
tarafindan goridlmesi icin otomasyon
sisteminden yayinlanir

Sinav sonuglarinin onayh bir sureti 6gretim
elemani tarafindan Ogrenci Islerine verilir

( islem sonu >

Ogretim Elemani

Ogretim Eleman

Ogretim Eleman

MCBU Onlisans ve
Lisans Egit. Ogrt.
Yonetmeligi 27.
Madde

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlik Onayi




) TC. . . Dokuman No 20
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITES! [Tk vayin Tarihi | 2016
Gordes Meslek Yiiksekokulu - —
} Is Akis Siireg Gizelgesi Rev!zyon Tarihi 2018
MANISA Revizyon No 1
FEIALEAYAK | SINAV SONUGLARINA ITIRAZ ISLEMLERI | Sayfa 1
iS AKISI
Is Akisi Adimlari Sorumlu llgili Dokiimanlar

Sinav notuna itiraz edecek 6grenci
sonuglarin agiklanmasindan itibaren 5 Dilekge
(bes) is ginu igerisinde dilekgesini

Mudarliage verir

A 4

itiraz dilekgesi ilgili b&lim baskanhgina

iletilir

A 4

Ogrencinin sinav sonucuna itiraz ettigi
dersin sinav kagidi yeniden degerlendirilir

y

Yeni degerlendirme sonucu Mudurltge

bildirilir

y

Sonug Yuksekokul Yonetim Kurulunda

karara baglanir

Karar 6grenciye bildirilir

A 4

( islem sonu )

MCBU Onlisans ve

Ogrenci Lisans Egit. Ogrt.
Yonetmeligi 29.
Madde
Yiiksekokul Yazismalar
Sekreteri

*Bollim Baskani
*Ogretim Elemani

B&llim Baskani Yazigmalar

Yiiksekokul
Yonetim Kurulu
MCBU Onlisans ve
Lisans Egit. Ogrt.
Yonetmeligi 29.
Madde

Ogrenci isleri

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlik Onayi




T.C. Dokuman No 21
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI [Tk Yayin Tarihi 2016
Gordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018
Is Akis Siire¢ Cizelgesi _
MANISA Revizyon No 1
CELAL BAVAR M NIVERSITE KAYIT ISLEMLERI IS AKISI | Sayfa 1
Is Akisi Adimlari Sorumlu llgili Dokiimanlar
MCBU Onlisans ve
Yiiksekokulumuzun herhangi bir béliminii  Lise Diplomasi, Ogrenci Lisans Egit. Ogrt.
kazanan 6grenci ilan edilen kayit tarihlerinde OSYM Yerlestirme Yonetmeligi 11.
bizzat Yuksekokulumuza gelerek ya da E-Devlet Sonug Belgesi
oo . o g Madde
Uzerinden kayit islemlerini gergeklestirir
A ce e .
Kesin kaydini tamamlayan &grenci Akademik B MCBU Onllsians ve
Takvimde belirtilen tarihler arasinda UBS’den ders Ogrenci Lisans Egit. Ogrt.
kayitlanmasini gergeKestirir. ikinci &gretim Yénetmeligi 20. Ve
Ogrencisi ve donem uzatan 6grenci harg Ucretini 12. Madde
yatirarak kaydini tamamlamig olur ’
\ Ogrenci
Universite kaydini E-Devlet lizerinden yapan g
dgrenci Universitenin belidedigi tarih araliginda
Lise Diplomasinin aslinive OSYM Yerlestirme
Sonug Belgesini Ogrenci islerine teslim eder.
A . L .
Ogrenci Isleri
Kayit igin 6grencilerden alinan belgeler her 6grenci
icin agilan dosyalarda arsivlenir
A
islem Sonu
Hazirlayan Sistem Onayi Yirirlik Onayi




T.C. Dokuman No 22
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI  [Tik Yayin Tarihi 2016
Gordes Meslek Yiiksekokulu : o
) ; .. . - Revizyon Tarihi 2018
Is Akis Siire¢ Cizelgesi _
MANIiSA Revizyon No 1
TN TR TTRR YATAY GEGIS ISLEMLERI IS AKISI Sayfa 1
Is Akigi Adimlar Sorumlu ligili Dokiimanlar
Ogrenci * MCBU Onlisans ve
Yatay gegis takviminin ilan edilmesine miiteakip 6grenciler Dilekge ve ekleri Lisans Egit. éért-
istenen belgeler ile Midirl iglimiize bagvurusunu yapar Yénetmeligi 13.
Madde
* Yiksekogretim
A Kurumlarinda
Basvurular boliim baskanliklarina génderilir YUkSEkOkU| OTllsa_ns ve 'Llsans
Mudara Dizeyindeki
Programlar Arasinda
Gegis, Cift Anadal,
Uygun degil . Yan Dal ile Kurumlar
Basvurular boluim intibak komisyonlarinda Basvuru kabul Intibak Arasi Kredi Transferi
incelenir edilmez Komisyonu Yapilmasi Esaslarina
lliskin Yonetmelik
Evraklari tam olup, durumlan kurumlar arasi yatay gegis *Intibak YaZ|§maIar
yonetmeligine uygun olanlar; :
1-Basar puaniyla yatay gecise bagvurmugsa genel not Kor.n!.syonu
ortalamasina gore siralanr, *Bolum Ba§kan|
2- OSYM puaniyla yatay gegise bagvuranlar yiiksekdgretimi
kazandig1 yilin OSYM puanina gére siralanir ve asil ile yedek
listeler belirlenir Yiiksekokul Yonetim Kuruluna sunulur
h 4 .
Yiksekokul
Basvurular Yiksekokul Yonetim Kurulunda goris tlerek kabul . .
edilir Yénetim Kurulu
h 4
Asil ve yedek listeler ile basvurusu kabul edilmeyenler web Yiksekokul
sitesinde ilan edilir .
Sekreteri
h 4
Basvurusu kabul edilen ve edilmeyenlere durumlariteblig O, . | leri Y I
edilir, bagvurusu kabul edilen 6grencilere muafolacagi ve [« grenci lsleri azigmalar
alacagi dersleri de bildirilir
h 4
Kesin kayitlariniyaptiran 6grencilerin bilgileri 6grenci A 2 s .
otomasyonunaislenir OgrenCI |§Ier|
Hazirlayan Sistem Onayi Yirirlik Onayi




/ ] TC. ] ) Dokiman No 22
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 2016
) Gordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018
. Is Akis Siireg Cizelgesi _
MANISA Revizyon No 1
STALSA AR YATAY GECIS ISLEMLERI IS AKISI Sayfa 2
Is Akisi Adimlari Sorumlu llgili Dokiimanlar
nsil listesinde olup kavit vaot . Ogrenci isleri * MCBU Onlisans ve
sil listesinde olup kayit yaptirmayan 6grencinin yerine . -
siraslyla yedek listeden 6grenci caginlir Lisans Egit. Ogrt.
. Yonetmeligi 13.
v Madde
Kesin kayit yaptiran 6grencilerin listeleri Ogrenci isleri Daire Ogrenci isleri * Yiksekogretim

Baskanligina bildirilir

A 4

Ogrencinin muaf oldugu dersler dgrenci otomasyonuna

islenir

A 4

Ogrencinin geldigi okuldan sahsi dosyasi istenir

A 4

Ogrencinin énceki okulundan gelen sahsi dosyas! arsivlenir

A 4

‘ islem sonu ’

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Kurumlarinda
Onlisans ve Lisans
Duzeyindeki
Programlar
Arasinda Gegis, Cift
Anadal, Yan Dal ile
Kurumlar Arasi
Kredi Transferi
Yapilmasi Esaslarina
iliskin Yénetmelik
*Yazigsmalar

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlik Onayi




T.C. Dokiman No 23
MAng@ CELAL BAYAR UNIVERSITESI [ Tik Yayin Tarihi 5016
ordes Mes_l_ek Yu_ksekok_ulu Revizyon Tarihi 2018
Is Akis Siire¢ Cizelgesi _
MANIiSA Revizyon No 1
CELAL BAYAR i i
UNIVERSITESI YENI DERS AGMA |$ AK|$| Sayfa 1
is Akigi Adimlari Sorumlu ilgili Dokiimanlar
gretim elemani yeni agilmasini . *Ovretim
teklif edecegi dersicin Ders Agma A Dr:: %ﬁe\l: Eoerrr?‘\u g
Oneri Formunu hazirlayarak Bolum ¢ Elemanlari
Baskanhgina verir
Ders agma talebi Bolum Kurulunun PR
onaylnla sur‘;luluru cne *BO|um Baskanl YaZ|§ma|ar
Uygun degil s R
e “Bolim Kurulu | Yazismalar
uygun *Bollim Baskani
Bolum kurulu karari alindiktan sonra P
Yuksekokul Yonetim Kurulunda gorusulmek *Bolum Ba§kan| Ya2|§ma|ar
Gzere Mudurlik Makamina sunulur
l Yazismalar
v
[Yeni ders agma talebi Yuksekokul Kuruluna] YUkSEkOkUl
sunulur Sekreteri
eni ders agma talebi Yiiks ekoku Yuksekokul Kurulu ..
Kurulundé.l.goru§ulurve Universite Karari ve Ekleri *Yuksekokul YaZ|§ma|ar
Egitim Ogretim Komisyonuna
sunulur ] Mudarluga
*Universite Egitim
[ i Eéit_:irn _C')gretim Komisyonur}da ] ] OQre“m
degerlendirildikten sonra Senato giindemine 3
alinir. KOmISyOnU
*Ogrenci Isleri
Daire
Baskanligi
Senatoda onaylanan ders Ogrend *
isleri Daire Baskanhginca uygun ders %enato .
kodu verilerek 6grenci *Oérenci |§|er|
otomasyonuna girilir D . B k | .
alre baskanligi
i I d do ind tufred P v
Yeni aclan erseltzlr;irirln e mufredata *Bolum Ba§kan||g|
islem Sonu -t
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi
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Is Akisi Adimlari Sorumlu lgili

Dokiimanlar

Ogrenci otomasyonu sistemi iizerinden déneme ait tiim notlar
girildikten sonra ikinci 6gretimde okuyan 6grencilerin basari
durumlan tespit edilir. Bagari durumlarina gére %10'luk basari
dilimine giren 6grenciler belirenir. (% 10'luk basari dilimine gire
ikinci 6gretim 6grencisi birinci 6gretim harg tcreti 6der)

A 4

%10'luk basari dilimine giren 6grenci listeleri Yiksekokul Yénetim
Kuruluna sunulur

%10'luk basari dilimine giren 6grencilerin listeleri sinif
bazinda Yiiksekokul Yonetim Kurulunda onaylanir

Yiiksekokul Yénetim Kurulunda onaylanan listeler Ogrenci isleri .
Daire Bagkanligina gonderilir, bir nishasi arsivlenir "

A 4

( isemsonu )

Listeler

Yiiksekokul
Yoénetim Kurulu
Karari

Ogrenci isleri

Yuksekokul
Sekreteri

Yuksekokul
Y6netim
Kurulu

Ogrenci isleri

MCBU Yiizde On
Basari
Degerlendirmesi
Yonergesi

Yazigmalar

MCBU Yiizde On
Basari
Degerlendirmesi
Yonergesi

Yazismalar

Hazirlayan Sistem Onayi

Yirirlik Onayi
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OGRENCILERIN i$ AKISI

Riskler ve Kontroller

%10’luk basari durumuna

el Siirecin Ogrenci isleri Sefi tarafindan takip edilmesi

R1 giren 6grencilerin
zamaninda belirlenmemesi
Uygun olmayan listelerin inceleme ve onaylama éncesi MCBU Yiizde On Basari
R2 onaylanmasi g Degerlendirmesi Yonergesinin tekrar gozden
gecirilmesi
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi




