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Gordes Meslek Yiiksekokulu : e
), is Akis Siireg Cizelgesi Revizyon Tarihi | 2018
MANISA Revizyon No 1
FUIALEMYAE | BAGIS VEYA YARDIM ALMA SURETIYLE | Sayfa 1
EDINILEN TASINIRLARIN KAYIT
EDILMESINE ILISKIN IS AKISI
Is Akisi Adimlari Sorumlu llgili Dokiimanlar

Bagis veya yardimda bulunan tarafindan ispat
edici bir belge ile degeri belirtilmis ise bu
deger, belli bir degeri yoksa deger tespit
komisyonunca belirlenen deger baz alinir.

A

Bagis ve yardim olarak edinilen tasinirlar teslim

alindiginda, tasinir kayit yetkilisi tarafindan TKYS

de Tasinir Mal islemleri, Giris, Bagis veya Yardim

Alma Giris adimlanni takip ederek Tasinir islem
Fisi dlizenlenir ve kayitlara alinir

A

Tasinir islem Fisinin birinci niishasi bagis ve
yardim edene verilir veya génderilir. Bir
nlsha tasinir dosyasinda, bir nlisha bagis veya
yardim alan birimin dosyasinda, bir niisha da
muhasebe biriminin dosyasinda saklanir.

A 4

( islemsonu )

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi
Kanununun 44.
Maddesine
dayanilarak
hazirlanan Tasinir
Mal Yénetmeliginin
13. Maddesi

*Tasinir Mal
Yonetmeliginin 16.
Maddesi

*Tasinir Mal
Yénetmeliginin 16.
Maddesi

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




/ ) TC. . ) Dokuman No 35
) MANIgﬁ gEL:«nL B|A|(Y¢BkUN|:VER|SITESI ilk Yayin Tarihi 2016
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. is Akis Siireg Gizelgesi Rev!zyon Tarihi 2018
MANISA Revizyon No 1
FERALEMYAR [ DAYANIKLI TASINIRLARIN KULLANIM | Sayfa 1
SURETIYLE GIKISI i$ AKISI
Is Akisi Adimlari Sorumlu llgili Dokiimanlar
*5018 sayili Kamu
TKYS de Tasinir Mal islemleri, Tasinir *Iste.k. E.iirim Mali Yonetimi
Talepleri, Taginir istek Belgesi Listesi adimlari Yetkilisi Kanunur'mun 44.
takip edilerek harcama birimince kullanima Maddesine
verilecek dayanikh tasinirlar talep edilir, dayanilarak

A

Tasit ve is makineleri haricindeki
dayanikh tasinirlar Tasinir istek Belgesi
diizenlenmek suretiyle talep edilir. Talep
edilen dayanikli taginirlar Tasinir Teslim
Belgesi diizenlenerek kullanima verilir

A

Oda, biiro, bolim, gegit, salon, atolye, garaj
ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda
kullaniimak Gzere verilen tasinirlar igin
Dayanikh Taginirlar Listesi diizenlenir ve

tasinirlar ortak kullanim alaninin sorumlusu

veya yOneticisine imzasi alinarak teslim edilir.

A

y

( islem sonu )

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

hazirlanan Tasinir
Mal Yonetmeliginin
23. Maddesi

*Tasinir Mal
Yonetmeliginin 23.
Maddesi

*Tasinir Mal
Yonetmeliginin 23.
Maddesi

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi
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Gordes Meslek Yiiksekokulu : o

), is Akis Siireg Cizelgesi Revizyon Tarihi | 2018
MANISA Revizyon No 1
NIV E RS T RS DEVIR ALMA SURETIYLE EDINILEN | Sayfa 1

TA$INIRL_ARIN KAYIT ED_I!_MESINE ILISKIN
iS AKIS SURECI iS AKISI
Is Akisi Adimlari Sorumlu llgili Dokiimanlar

Devri yapacak biri,m devredilecek tasinirlari
TKYS'de gonderir.

A 4

Tasinir

Mal Yonetmeliginin

31.md hikimlerine gore
bedelsiz olarak devir alinan tasinirlar, devreden idarenin
TiFinde gosterilen deger esas alinarak TKYS de Tasinir Mal
islemleri, Giris, Devir Alma Giris adimlarini takip ederek
diizenlenecegi TiF ile giris kaydedilir ve fisin bir niishasi yedi
giin icerisinde devreden idarenin ¢kis kaydina esas TIF
baglanmak (izere gonderilir. Devralan idarenin yapmis
oldugu tasima giderleri taginirin degeri ile iliskilendirilmez.

A 4

Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin
ambarlan arasinda devredilen tasinirlarin
alinmasinda da Tasinir islem Fisi diizenlenir ve Fisin
birinci ntshasi ilgili tasinir kayit yetkilisine verilir.

A

Ayni harcama biriminin ambarlari arasindaki
tasinir devirlerinde diizenlenen Tasinir islem
Fisi muhasebe birimine gonderilmez.

A 4

( islem sonu )

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi
Kanununun 44.
Maddesine
dayanilarak
hazirlanan Tasinir
Mal Yénetmeliginin
19. Maddesi

*Tasinir Mal
Yénetmeliginin 19
ve 31. Maddesi

*Tasinir Mal
Yonetmeliginin 19.
Maddesi

*Tasinir Mal
Yonetmeliginin 19.
Maddesi

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlik Onayi
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MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI [Tk Yayin Tarii 2016

Gordes Meslek Yiiksekokulu . e
}_ Is Akis Siireg Gizelgesi Rev!zyon Tarihi 2018
MANISA Revizyon No 1
SR EMNAS | DEVRETME SURETIYLE TASINIRLARIN | Sayfa 1
CIKISINA ILISKIN iS AKISI
Is Akisi Adimlari Sorumlu llgili Dokiimanlar

Harcama birimince devri yapilacak tasinirlar
TKYS de Tasinir Mal islemleri, Cikis,
Devretme adimlari takip edilerek segilir

A

Kamu idarelerince Taginir Mal Yonetmeliginin 31
inci madde hikiimlerine gore bedelsiz olarak
devredilen tasinirlarin gikisi Tasinir islem Fisi
dizenlenerek yapilir. Figin bir nlishasi taginirin

devredildigi idareye verilir. Devir alan idareden
alinan Fis, dizenlenen Fisin ekine baglanir.

A

Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin
ambarlar arasinda devredilen tasinirlar igin de
Tasinir islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci niishasi
devredilen harcama biriminin tasinir kayit
yetkilisine

verilir.

A

Ayni harcama biriminin ambarlari arasindaki
tasinir devirlerinde de Tasinir islem Fisi
diizenlenir, ancak bu Fisler muhasebe
birimine génderilmez.

A

islem sonu

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi
Kanununun 44.
Maddesine
dayanilarak
hazirlanan Tasinir
Mal Yonetmeliginin
24. Maddesi

Taginir Mal
Yonetmeliginin 24.
Maddesi

Tasinir Mal
Yonetmeliginin 24.
Maddesi

Tasinir Mal
Yonetmeliginin 24.
Maddesi

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi
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MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI [Tk Yayin Tarihi 5016
Gordes Meslek Yiiksekokulu . =
; e \ . Revizyon Tarihi 2018
. Is Akig Sureg Cizelgesi .
MANISA Revizyon No 1
CELAL BAYAR i i
OUNIVERSITESI DOGRUDAN TEMIN 22/d IS AKISI Sayfa 1
Is Akigi Adimlar Sorumlu llgili Dokiimanlar
*Gergeklestirme *4734 sayil Kamu
Gorevlisi ihale Kanunu
Dogrudan temin stireci satin alma karar siireci is akist ile .
baglar. Yaklagk maliyeti parasal sinrlar tebligine gére 22/d Onay belgesi *Sat|n Alma *5018 Say||| Kamu
‘nin sinifari igindeyse satin alma yapmak icin onay alinir. Memuru Mall Yonetlml ve
Kontrol Kanunu
Uygun degil *Gergeklestirme
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur islem iptal edilir G('jrevlisi
Satin alma islem dosyasi olusturulur. (Satin alma islem * Satin Alm a
dosyasinda lgli birimin satin almaistek yazisi ve ekleri,
Harcama Yetkilisinin onayl ve islem sonuna kadar M emuru
olugacak tiim evraklar bulundurulur.) *4734 sayl | | Ka mu
l ihale Kanunu
Piyasa fiyat aragtirmasi yapilr. (Harcama Yetkilisince *Satin Alma *5018 Saylll Kamu
gorevendirilen personel tarafindan piyasa fiyat PRV Y
arastrmas! yapili. ihtiyaglar le gl firmalar TekfMektuou Memuru Mali Yénetimi ve
belirlenerek teknik sartname ile birlikte en az iig
firmadan fiyat teklifi istenir.) \/\ Kontrol Kanunu
*Piyasa Fiyat
TeKifler degerlendirilr, Piyasa fiyat aragtirma tutanag Ara §t| rma
dizenlenir. (Firmalarin teklif ettikleri fiyatlara, Piyasa Fiyat H
tekliflerin uygunluguna bakilir (birim fiyat, Kdvoran,  ———— Arastirma Tutatnag! KO m |Sy0 nu
tarihi.vs) ve hang firmalardan alim yapilaca Piyasa *Harcama Yetkilisi
Aragtrmasi Tutanaginda gosterilir.) \/\
N e *4734 sayili Kamu
ilgili fimaile sozlesme yapilacak ise sozlesme dizenlenerek Harcama YetkIIISI iha|e Kanunu
taraflara imzalatili.( Satin * H
alinacak mal ve hizmetin Gzelliine ve teslimat gerge.k.le§tlrme *4735 Saylh Kamu
sartlarina gore ilgil mevauat geregi sozlesme Gorevlisi f hal 571 leri
yaplabili.) *Satin Alma lhale S6z esmeleri
Kanunu
Memuru
Mallarin ve faturanin birime getirilmesi Faura YUklen ici Firma
"~
*Mal Alimlari
Mallrn muzene kabul konisyonu Muayenelabul *Muayene Kabul Denetim Muayene Ve
(araﬂndanteshmahnmasw/Uyg\er Kemisyon tutanai . . ) .
tarafindan Muayene ve Kabul Komisyonu \/\ Komlsyonu Kabul I§|em|er|ne Dair
Tutanagini diizenlenmesi ve imzalanmasi * e e . .
Harcama Yetkilisi Yoénetmelik
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi
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MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITES! [Tk Vayin Tarihi 5016
) Gordes Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi 2018
Is Akis Siire¢ Cizelgesi _
MANISA Revizyon No 1
GELAL BAVAR DOGRUDAN TEMIN 22/d i$ AKISI Sayfa 2
i 1s1 Adimlari umlu ilgili
Is Akigi Adiml Soruml lgil
Dokiimanlar
Teslim alinan mallarin Taginir Mal Yénetmeligince kayit *Taginir Kayit *Taginir Mal
altina alinmasini gerektirecek bir mal ise Tasinir islem Fisi Yetkilisi Yonetmeligi
Taginir Kayrt Yetkilisi tarafindan sayilarak > s s 5 *Tasinir Kontrol
depoya alinmasi, Tasinir islem Fisi Yetkilisi
dizenlemesi
A 4
*
TiF KBS'den kesilir ve MYS~rden Odeme EmriBelgesi kesilip, Sdeme emri belgesi Satin Alma *5018 Sayil Kamu
harcama belgeleri ydnetmeliginde o L g Memuru, Mali Yonetimi
»| ve diger belgeler . ali Yonetimi ve
belirtilen diger belgeler eklenir imzaya *Gergeklestirme Kontrol Kanunu
sunulur. Gorevlisi *488 sayili Damga
Vergisi Kanunu ve
v Tebligleri
*Satin Alma
Odeme emri belgesi ve ekindeki evraklar tutanak ile Strateji Memuru
Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilir
A 4
( islem sonu )
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi
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MANISA Revizyon No
SNTALEMNYAR [ GECICIiGOREV YOLLUGU GDEMESI | Sayfa
iS AKISI
Is Akisi Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar

Gegicigorevlendirmesi yapilan personelin
goreviendirme ileilgili evraklan mutemetlige verilir

A

y

Gegicigorevlendirilen personel gérev donlsiu gegici
gorev yollugu bildirimi ile varsa harcamaya esas diger|
belgelerini mutemetlige teslim eder

A

y

Gorevlendirme evraklari ve yolluk bildirimi kontrol
edilerek 6deme emri belgesi hazidanir

A

y

Odeme emri belgesi ve yolluk bildirimi
gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin

onayina

sunulur

y

Onaylanan evraklar tutanak ile Strateji Geligtirme

Daire Bagkanlig

1na teslim edilir

A

y

( islem sonu )

Personel isleri

ilgili Personel

Mutemet

Mutemet

Mutemet

*6245 Sayili
Harcirah Kanunu
*Gorevlendirme
Oluru

*6245 Savyili
Harcirah Kanunu

*6245 Savyili
Harcirah Kanunu

*6245 Savyili
Harcirah Kanunu

*6245 Sayili
Harcirah Kanunu




Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirurlik Onayi

¢

MANISA

T.C.
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI
G6_rdes Meslek Yiiksekokulu
Is Akig Suireg Cizelgesi

Dokiiman No

40

ilk Yayin Tarihi

2016

Revizyon Tarihi

2018

Revizyon No

CELAL BAYAR
UNIVERSITESI

HURDAYA AYIRMA SURETIYLE
TASINIRLARIN GIKISINA ILISKIN iS AKISI

Sayfa

is Akisi Adimlari

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

Harcama birimince tasinirarin ilgili
mevzuatina gére hurdaya aynlmasina karar
verilir

v
Ekonomik 6mrini tamamlamis olan veya tamamlamadigi
halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar
gorulmeyerek hizmet disi birakiimasi gerektigi ilgililer veya 6zel
mevzuat gergevesinde olusturulan komisyon tarafindan
bildirilen tasinirlar, harcama yetkilisinin belirleyecegi en az Ug
kisiden olusan komisyon tarafindan degerlendirilir

Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya
ayrilmasi uygun gorulmeyen tasinirlar hakkindaki gerekgeli
karar harcama yetkilisine bildirilir

v

Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar

Kayittan Dusme
Teklif ve Onay

verilenler igin ise kayittan disme teklif
ve onay tutanagi diuzenlenir

v

Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlar harcama
yetkilisinin onayi ile kayitlardan gikarilir

v

Harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan
ekonomik degerinin olmadig veya teknik, saglik, giivenlik ve
benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna karar
verilen tasinirlar, harcama yetkilisinin onayi ile imha edilir.

A 4

Tutanagi

imha tutanag

imha, komisyon veya komisyonun gézetiminde uzman kisiler
tarafindan yapilir. Bu islemeiliskin ayrica bir imha tutanagi
dizenlenir. imha isleminde ézel mevzuat hikiimleri 6ncelikle
dikkate alinir.

v

Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasinirlar
Tasinir islem Fisi diizenlenerek kayitlardan
cikarilir. Fisin ekine Kayittan Disme Teklif ve
Onay Tutanaginin bir nushasi baglanir

v

( islem sonu )

*{|gili Harcama
Birimi Komisyonu

*{|gili Harcama
Birimi Komisyonu

*{lgili Harcama
Birimi Komisyonu

*{lgili Harcama
Birimi Komisyonu

*Harcama
Yetkilisi

*5018 sayih Kamu
Mali Yonetimi
Kanununun 44.
Maddesine
dayanilarak
hazirlanan Tasinir
Mal Yénetmeliginin
28. Maddesi.

*Tasinir Mal
Yonetmeliginin 28.
Maddesi.

*Tasinir Mal
Yénetmeliginin 28.
Maddesi.

*Tasinir Mal
Yonetmeliginin 28.
Maddesi.




Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirurlik Onayi

/ ] TC. ] ) Dokuman No 41

MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI [Tk Yayin Tarihi 5016

Gordes Meslek Yiiksekokulu : e
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MANISA Revizyon No 1
FOTALEAYAR | KULLANILMAZ HALE GELME, YOK OLMA | Sayfa 1
VEYA SAYIM NOKSANI SURETIYLE
TASINIRLARIN GIKISINA iLISKIN iS AKISI
is Akisi Adimlari Sorumlu ilgili Dokiimanlar

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*5018 sayih Kamu
Mali Yonetimi
Kanununun 44.
Maddesine
dayanilarak
hazirlanan Tasinir
Mal Yénetmeliginin
27. Maddesi

*Tlrk Bayragi
Tazuglnan 38.
Maddesi

*Tasinir Mal
Yénetmeliginin 27.
Maddesi

*Tasinir Mal
Yonetmeliginin 27.
Maddesi

*Tasinir Mal
Yénetmeliginin 27.
Maddesi

*Tasinir Mal
Yonetmeliginin 27.
Maddesi




Siireg, harcama birimince, titketim malzemelerinin 6zelliklerinde, agirliklannda veya
miktarlannda yd gelen degismel deniyle olusan fireler, sayimda noksan gikan
taginirlar, cainma, kaybolma gibi nedenlerle yok olan taginirlar ya da yipranma, kinlma
veya bozulma gibi nedenlerle kullanil hale gelen tasinirar ile canl tasinirin 6lmesi
durumlannin ortaya gikmasiyla baslar.

h 4
Eskimis, solmus, yirtilmig ve kullanilamayacak duruma gelmis bayraklarin Tiirk Bayrag
Tuziguniin 38 inci maddesi uyarinca gikanlan Eskimis, Solmusg, Yirtimis ve
kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklann Yok Edilmesi Usul ve Esaslarini Gésterir
Yénetmelik hiikiimleri geregince ilgili yerlere teslim edilir.

¥

Tiiketim malzemelerinin 6zelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda meydana
gelen degismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan gikan tasinrrlar, ¢alinma,

*Kayittan Diisme
Teklif ve Onay

kaybolma gibi nedenlerle yok olan tag yada yipranma, kirilma veya bozulma gibi
nedenlerle kullanilamaz hale gelen tasinirlar ile canh tagininn 6lmesi halinde, Kayittan
Diigme Teklif ve Onay Tutanag: ve Taginir islem Fisi diizenlenerek kayitlardan cikarilir

h 4

Kullaniimaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani durumlarindan kasit, kusur, ihmal
veya tedbirsizlik olup olmadigi arastirilarak sonuglari ayn bir tutanakta belirtilir ve
Taginir Mal Yénetmeliginin 5 inci maddesi hikkmiine gére islem yapilir

v
Garanti veya sigorta taahhiitnamesi kapsaminda yenisi ile degistiriimek iizere
yiiklenicisine iade edilen taginirlar Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tut

Tutanagi
*Taginir islem Fisi

h 4

*Kayittan Diisme
Teklif ve Onay

dayanilarak diizenlenecek Taginir islem Figiyle kayitlardan gikarilir ve yenisi kaytlara
alimir

¥

Kamu idaresi ile yiiklenici arasinda imzalanan mal alimina iliskin s6zlesmede hiikiim
bulunmasi ve fiyat farki veya ek bir maliyet talep edilmemesi kaydiyla; kullanim siiresi
dolan veya dolmak iizere olan taginirlardan daha uzun miadh olanlarla degistirilenler,

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagina dayanilarak diizenlenecek Tasinir islem
Fisiyle kayitlardan gikarilir ve yenisi kayitiara alinir

h 4

islem sonu

» Tutanag:
*Taginir islem Fisi

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlik Onayi

T.C.

(

MANISA

MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI
Gé_rdes Meslek Yiiksekokulu
Is Akis Siuireg Cizelgesi

Dokiman No

42

ilk Yayin Tarihi

2016

Revizyon Tarihi

2018

Revizyon No

CELAL BAYAR
UNIVERSITESI

MAAS ISLEMLERI iS AKISI

Sayfa

is Akisi Adimlari

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

Mutemet




*657 sayili Kanun
Personel hakkindaki veriler (aciktan veya naklen * |
atanma, mezuniyet degerlendirme, terfi, tayin, kidem, 2914 sayili Kanun
icra, aile yardimi, cocuk yardimi, kefalet, sendika, dil *5510 say|I| Kanun
tazminat) KBS’ ye girilir *5434 | K
saylll Kanun
*5018 sayili Kanun
Mutemet *631sayil KHK
- *666 sayill KHK
Idari ve Akademik personelin maaslan KBS'den * .
hesaplanir 103 Merkezi
Yonetim Bltge
Mutemet Kanunu
Hesaplanan maaslar kontrol edilir
Mutemet
Maas evraklari hazirlanir *G k| .
erge estlrme
Gorevlisi
*Harcama
Hazirlanan evraklar gerceklestirme gobreviisi ve Yetkl'lSl
harcama yetkilisi tarafindan imzalanir
Mutemet
imzalanan maas evraklar: Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgina tutanakile teslim edilir
Maaslar anlasmali bankaya g&nderilir ve personelin
hesaplarina aktarilir
Mutemet
Kesenekler ilgili ayin 20'sine kadar e-sgk sistemine
girilerek onaylanir
Mutemet
Kesenek bildirgeleri Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgina g&nderilir
( islem sonu )
Hazirlayan Sistem Onayi Yirurlik Onayi
/ T.C. Dokiuman No 43
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI  [Tik Yayin Tarii 2016
) Gordes Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi 2018
. Is Akis Siirec Cizelgesi y
MANISA Revizyon No 1
SELALBAYAR M SUREKLI GOREV YOLLUGU ODEMESI IS | Sayfa 1
AKISI




is Akisi Adimlari

Sorumlu

Naklen atanip gbreve baslayan personel dilekgesi ve
aile durumu belgesi ile Mudurluge surekli gorev yollugu
odenmesi talebinde bulunur

Personelin dilekgesi evrak kayit tarafindan EBYS’ye
eklenerek kayda alinir birim amirine havale edilir

h_4

Surekli gorev yollugu ddenmesi talebinde bulunan
personelin dilekgesi, gbreve baslama yazisi, atama veya
nakil bildirimi ve aile yardimi bildirimi mutemetlige
havale edilir

Mute met tarafindan surekli gorev yollugu bildirimi
hazirlanir ve personele imzalattirilir

MYS Uzerinden ddeme emri belgesi hazirlanir.

Odeme emri belgesi ve yolluk bildirimi gerceklestirme

*||gili Personel

Evrak Kayit

Yiksekokul

Sekreteri

Mutemet

Mutemet

*Gergeklestirme

*6245 Sayili
Harcirah Kanunu

*6245 Sayili
Harcirah Kanunu

*6245 Sayili
Harcirah Kanunu

*6245 Sayili
Harcirah Kanunu

goreviisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir Gorevlisi

*Harcama
Yetkilisi

Onaylanan evraklar tutanakile Strateji Gelistirrme Daire Mutemet

Baskanhgina teslim edilir
C islem sonu )
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ilgili Dokiimanlar




is Akisi Adimlari

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

Tasinir yonetim hesabinda; 6nceki yildan devredilen, yili icinde
giren, ¢ikan ve ertesi yila devredilen tasinirlar ile yil sonu
sayiminda bulunan fazla ve noksanlar gosterilir

A 4

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi Kanununun kaynaklarin
kullanilmasi ve ydnetilmesi konusunda harcama birimi ve harcama
yetkililerine yiukledigi sorumlulugun geregi olarak tasinir ydonetim
hesabi, tasinir kayit yetkilisi tarafindan harcama birimleri itibariyla

hazirlanir.

y

Tasinir kayit yetkililerince, sayim kurulu tarafindan onaylanan
Tasinir Sayim ve Dokim Cetveline dayanilarak ilgisine gore iki
nisha Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetvelidizenlenir

A 4

Harcama Birimi Tasinir Yénetim Hesabi Cetveli ekine Tasinir Sayim

ve D6kum Cetveli eklenir ve harcama yetkilisinin onayina sunulur

A 4

Harcama yetkilisince, Cetvelin Tasinir Sayim ve D6kim Cetveline

uygunlugu kontrol edilerek muhasebe yetkilisine gonderilir

y

Muhasebe yetkilisi, gonderilen cetvellerdeki kayitlart muhasebe
kayitlariyla karsilastirip uygunlugunu onaylar ve harcama
yetkilisine geri gonderir

A 4

Tasinir ydonetim hesabi; yetkili mercilerce istenildiginde ibraz
edilmek veya gonderilmek lGizere harcama biriminde, yurt disi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Harcama
Yetkilisi

*Muhasebe
Yetkilisi

*Tasinir Kayit

*5018 sayil Kamu
Mali Yonetimi
Kanununun 44.
Maddesine
dayanilarak
hazirlanan Tasinir
Mal Yénetmeliginin
34. Maddesi
*Tasinir Mal
Yénetmeliginin 34.
Maddesi.

*Tasinir Mal
Yonetmeliginin 34.
Maddesi.

*Tasinir Mal
Yénetmeliginin 34.

teskilatinin tasinir ydnetim hesabi ise merkez teskilatinda Yetkilisi Maddesi.
muhafaza edilir
v
( islemsonu )
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is Akigi Adimlari Sorumlu ilgili Dokiimanlar
* 5018 Sayili Kamu
Birime gelen faturalann édenmesi igin Odeme Faturalar Satinalma Mali Yonetim ve
emribelgesi hazirlanir Memuru Kontrol Kanunu
*Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi
‘ .
) Gergeklestirme
Odeme emri belgesi ve ekli belgeler gergeklestirme Gorevlisi
gorevisi tarafindan kontrolu yapilarak imzalanir ve
harcama yetkilisinin onayina sunulur
A
Satinalma
Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan evraklar
tutanak ile Strateji Gelistirme Daire Baskanligina Memuru
teslim edilir
A
islem sonu
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrlik Onayi
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CIKISI iS AKISI
is Akigi Adimlari Sorumlu ilgili Dokiimanlar

Tl ketimi yapilacak tasinirlar Taginir Kayit ve Yonetim
Sisteminde (TKYS) Tasinir Mal islemleri, Tasinir Talepleri,
Tasinir istek Belgesi Listesi adimlari takip edilir

A 4

Tl ketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara
girislerindeki dncelik sirasi dikkate alinarak "ilk giren-ilk ¢ikar"
esasina gore ve giris bedelleri Gzerinden yapilir

A 4

Tiiketim malzemeleri, Tasinir istek Belgesi karsiliginda
diizenlenecek Taginir Islem Fisi ile ¢ikis kaydedilir

A 4

( islem sonu )

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*Tasinir Kayit
Yetkilisi

*5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi
Kanununun 44.
Maddesine
dayanilarak
hazirlanan Tasinir
Mal Yénetmeliginin
22. Maddesi

*Tasinir Mal
Yénetmeliginin 22.
Maddesi.

*Tasinir Mal
Yénetmeliginin 22.
Maddesi.

Hazirlayan
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